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PHD1 skemaet bruges til alle ansagninger om arbejds- og opholdstilladelse til indskrevne og
ansatte ph.d.-studerende samt gceste-ph.d-studerende.

Bemcerk at gceste-ph.d.-studerende hgjest kan f& opholds- og arbejdstilladelser pd op til 2 &r. De
kan jkke forlcenges efter 2 ar.

PHD1 online
Skemaet findes her p& nyidanmark.dk

Digital medarbejdersignatur
Det krcever digital medarbejdersignatur eller MitID Erhverv at udfylde skemaet online. Laes om MitlD
Erhverv og bestilling her

AU starter ansggningsprocessen
Ansggningsblanketten bestar af 2 dele.

AU og den internationale ph.d.-studerende (anseger) udfylder hver sin del af ansegningen. Det er
AU, som starter med at udfylde del 1 af den online ansggning.

Ndar del 1 er underskrevet med MitID Erhverv modtages kvittering p& skaermen med et
referencenummer og en adgangskode, som anseger skal bruge til at logge ind pé del 2 af
ansggningen via ansagningsmodulet pd nyidanmark.dk .

Referencenummer og adgangskode sendes til anseger sammen med link til log-in - se afsnit
senere om Afslutning og indsendelse af PHD1 del 1 (AU del)

Ansggeren forscetter med del 2 og indgiver den samlede ansagning
Ndr anseger har modtaget referencenummer og adgangskode fra AU, kan anseger logge pd og
udfylde del 2.

Ansager kan herefter signere og indgive ansggningen online (del 2).

Ansgqger skal huske at printe underskriftssiden, underskrive fysisk og uploade siden til sin del af
PHD1. Underskrift p& blankt papir godkendes ikke. Det samme gcelder en kopieret underskrift.

Skulle ans@ger have enten en digital signatur eller MitID kan disse bruges, men det vil i sagens
natur nok sjceldent veere tilfceldet, da de endnu ikke opholder sig i Danmark.

Husk, at det er en betingelse for at f& ansagningen sagsbehandlet, at der er indbetalt gebyr og
optaget biometri. Hvis der er ikke er en dansk reprcesentation i ansagers bopcelsiand, skal ansager
pd et andet lands reprcesentation med hvem Danmark har en aftale. | det tilfaelde kan fingeraftryk
ikke optages - det sker farst efter ankomst til Danmark.



Med fuldmagt kan AU ogsd indgive ansagningen
Ved indhentning af fuldmagt fra anseger kan AU dog godt udfylde del 2, signere og indgive
ansagningen pd vegne af ansager ved brug MitlD Erhverv jf. tidligere.

| det tilfcelde skal der logges pd del 2, del 2 (ansegers del) udfyldes, og der skal vedhceftes
naedvendig dokumentation fra anseqger. For at benytte denne mulighed er det et krav, at du
vedhcefter en indscannet fuldmagt underskrevet af anseger

Du finder fuldmagten her: www.internationalstaff.au.dk/adm under Arbejds- og opholdstilladelser.

ISO anbefaler, at underskrevet fuldmagt fra anseger vedhceftes del 1, uanset om AU udfylder og
indsender ansagningsblanketten p& vegne af ansgger eller kun indsender del 1.

Ved at uploade fuldmagt fra ansager vil SIRI kontakte AU, hvis der er spergsmdl eller mangler
dokumenter. Det kan fremme sagsbehandlingen.

Gebyrbetaling - treek SB-ID for ansgger eller henvis ansager til hvor det sker
ISO anbefaler, at AU traekker SB-ID nummer for anseger. Det minimerer risikoen for, at anseger
veelger et forkert ansagningsskema.

SB-ID trcekkes her pé& nyidanmark.dk

Nummeret sendes til anseger med link til betaling (samme link som ovenfor eller brug
kvitteringsmailen). Ansager betaler selv sagsbehandlingsgebyret.

Anbefal gerne anseger, at han/hun betaler vha. kreditkort, da der derved ikke tillcegges diverse
bankgebyrer, som anseger tit glemmer at betale.

Ansgqger skal vedhcefte kopi af kvittering for indbetalt gebyr til ansagningen.

Vejledning til at udfylde PHD1 (AU-delen)
Lees al tekst for og efter hvert spargsmdal, da der som udgangspunkt er god forklaring og
information at hente.

Bemcerk! | det felgende berares kun de punkter, hvor der kan vcere tvivl eller hvor der er
vigtig information at hente. @vrige felter skal ogsd udfyldes, selv om de ikke er omtalt her.
Dette gcelder iscer felter markeret med *

Case order ID (SB-ID)
Klik i feltet “Applicant pays the fee” og skriv ikke SB-ID nummeret ind

Information about the educational institution
Al information omkring AU er fortrykt. Dog skal instituttet scettes ind.

| adressefeltet saettes information ind pd den, der udfylder skemaet. Scet dit navn ind under
Adadress line, som falger: Ndr. Ringgade 1, Att: dit navn og afdeling.

Hvis det er muligt, scetter SIRI denne adresse i tilladelsen, hvilket ger det lettere at for AU
omistillingen at sende tilladelsen til rette vedkommende (som digital post). Husk under alle
omstaendigheder at scette dig selv pd som kontaktoerson og dit direkte telefonnummer.



Der er default gjort plads til 2 kontaktoersoner. Hvis der kun er 1 kontaktperson, skal personen
desvcerre skrives ind begge steder. Det er ikke muligt at slette 1 kontakiperson eller undlade
at udfylde felterne.

Comments

Hvis AU har trukket SB-1D nummeret kan det skrives ind her. ISO anbefaler desuden, at der her
noteres: If it is not possible to grant and issue the permit to be valid from xxxx, we apply for a
permit to be valid soonest possible thereafter for a period of xx months/years. Pa den mdde
undgdr man at skulle sege forlaengelse, hvis sagen traekker i langadrag.

Kontrakt og/eller indskrivningsbrev ma ikke vcere mere end 30 dage gammelt

Kontrakt eller indskrivningsbrev mé ikke vcere mere end 30 dage gammelt. D.v.s. at datering og
underskrift skal vcere foretaget indenfor 30 dage. Hvis denne frist er overskredet, nér ansagningen
indgives, skal der vedlcegges en bekrceftelse fra indskrivningsstedet pd, at kontrakten og/eller
indskrivningen stadig er gyldiq.

Afslutning og indsendelse af PHD1 del 1 (AU del)

Nd&r man har krydset af, at alle afgivne oplysninger er korrekte mv., s& vil der p& nceste side gives
mulighed for at scette sin e-mail-adresse ind. ISO anbefaler kraftigt at gere dette. P4 den mdde
sendes en kvitteringsmail for indsendelsen.

Vent med at lukke det skcermbillede, der kommer frem, nér du har trykket send. Klik med det
samme det popper op pd "Open pdf’ og gem pdf'en. Klik derefter p& "Print receipt” og gem den
pdf. Det er vigtigt at hente disse pdf'er, da det er bekrceftelse pd& indsendelsen og en kopi af det
udfyldte. Det er rart at have til eventuel senere brug i forbindelse med behandlingen af
ansegningen.

P& skaermen stdr et referencenummer og et password samt link til del 2. Alt sendes til anseger, s&
ansager kan logge pd ansagningsformularen og fortscette indtastningen, hvor du slap.

Spergsmadl eller kommentarer
Vejledningen er udarbejdet af Guest Researcher Supporten i International Staff Office (ISO)

Guest Researcher Support kan kontaktes om spargsmal i forbindelse med udfyldelse af
ansagninger om arbejds- og opholdstilladelser. Dog har enheden ikke mulighed for at udfylde
ansegningen om arbejds- og opholdstilladelser for dig eller ansager.

Guest Researcher Support er dog inde over processen, ndr det drejer sig om gceste-ph.d.-
studerende (ikke ansatte/ikke indskrevne)

Kontakt:

Inge Aa. Pedersen
Telefon: +45 2556 3571 / e-mail: guestresearcher@au.dk

Adresse: Trejborgvej 82-84, 8000 Aarhus C



